
CAPTION INSTAGRAM/SOUNDINGAN 
SOSMED 



GUIDELINE PENULISAN CAPTION 

 

⭐DOs & DONTs: 
●​ DOs: 

○​ Gunakan Bahasa Indonesia yang baik dan benar (baku), kecuali untuk istilah 

umum/gaul yang sudah lazim. 

○​ Pastikan tone tulisan: Positif, Semangat, dan terdengar Ramah 

○​ Selalu cek typo sebelum posting. 

○​ Gunakan emoji secukupnya (maksimal 2-3 per paragraf) agar tidak terlihat "alay". 

●​ DON'Ts: 
○​ Menyingkat kata secara tidak baku (cth: yg, gak, bgt, ak). Tulis lengkap: yang, 

tidak, banget, aku. 

○​ Menggunakan huruf kapital semua (CAPSLOCK) di badan tulisan, kecuali untuk 

penekanan kata tertentu saja. 

 

⭐STRUKTUR CAPTION 

1.​ HEADLINE (JUDUL) 

●​ Wajib menggunakan huruf tebal (Bold) dari generator font (seperti igfonts.io atau 

sejenisnya). 

●​ Format: [JUDUL KONTEN + EMOJI] 

●​ Contoh: [𝗔𝗙𝗧𝗘𝗥 𝗥𝗘𝗣𝗢𝗥𝗧 𝗥𝗔𝗞𝗘𝗥 𝗫 𝗪𝗘𝗟𝗣𝗔𝗥𝗧 🌟] 

2.​ SALUTATION (SAPAAN) 
●​ Untuk umum/publik: Halo Sobat KSE! 👋 

●​ Untuk internal/khusus beswan: Halo Beswan KSE UNSRI! ✨ 

3.​ BODY (ISI PESAN) 
●​ Paragraf 1 (Hook): Jelaskan apa kegiatannya atau apa kabar terbarunya. 

●​ Paragraf 2 (Value): Jelaskan kenapa ini penting? Masukkan nilai emosional 

(kebersamaan, semangat, manfaat). 

●​ Paragraf 3 (Closing/Harapan): Kalimat penutup yang manis atau harapan ke 

depan. 

●​ CTA (Call to Action): Instruksi singkat (contoh: Swipe left, Klik link di bio, Stay 

tuned). [Bersifat Opsional] 

4. SEPARATOR & FOOTER 



●​ Wajib copy-paste format di bawah ini agar seragam. 

●​ Wajib menyertakan hashtag identitas kabinet dan yayasan. 

Find us on: 
TikTok: @pkse_unsri 

Instagram: @kse_unsri 

Email: paguyubankseunsri19@gmail.com 

__________ 

#PKSEUNSRI 

#KabinetKolaboratifPKSEUNSRI 

#BeasiswaKaryaSalembaEmpat 

#SharingNetworkingDeveloping 

#BanggaJadiKSE 

 

⭐CONTOH PENERAPAN (STUDI KASUS) 
Misal: Akan ada postingan ucapan selamat wisuda untuk anggota. 

●​ Headline: [𝗛𝗔𝗣𝗣𝗬 𝗚𝗥𝗔𝗗𝗨𝗔𝗧𝗜𝗢𝗡 𝗕𝗘𝗦𝗪𝗔𝗡 𝗞𝗦𝗘 🎓] (Gunakan font bold sans-serif, 

emoji toga untuk konteks) 

●​ Sapaan: Halo Sobat KSE! ✨ 

●​ Body: 
Selamat dan sukses atas kelulusannya untuk kakak-kakak Beswan KSE UNSRI pada 

Wisuda ke-[Nomor Wisuda] Universitas Sriwijaya! ✨ 

Akhirnya, perjuangan panjang di bangku perkuliahan terbayar sudah dengan toga 

kebanggaan. Terbanglah tinggi mengejar mimpi dan jadilah agen perubahan yang 

berdampak bagi bangsa. Ingatlah rumah ini selalu terbuka untuk kalian. Once a KSE 

family, always a KSE family. 💙 

●​ Call to Action (CTA): Yuk, drop ucapan dan doa terbaik kalian untuk kakak-kakak 

wisudawan di kolom komentar! 👇 

●​ Footer:  
Find us on: 

TikTok: @pkse_unsri 

Instagram: @kse_unsri 

Email: paguyubankseunsri19@gmail.com 

__________ 

#PKSEUNSRI 

https://www.instagram.com/pkse_unsri/
https://www.instagram.com/kse_unsri/
https://www.instagram.com/explore/tags/pkseunsri/
https://www.instagram.com/explore/tags/kabinetkolaboratifpkseunsri/
https://www.instagram.com/explore/tags/beasiswakaryasalembaempat/
https://www.instagram.com/explore/tags/sharingnetworkingdeveloping/
https://www.instagram.com/explore/tags/banggajadikse/


#KabinetKolaboratifPKSEUNSRI 

#BeasiswaKaryaSalembaEmpat 

#SharingNetworkingDeveloping 

#BanggaJadiKSE 

 

 



DESKRIPSI PROKER 



GUIDELINE DESKRIPSI PROKER SINGKAT 
 
⭐ ATURAN MAIN (THE RULES) 

1.​ Maksimal 4 Kalimat. Jangan lebih. Jika bisa 3 kalimat, lebih baik. 

2.​ To the Point. Langsung ke inti (Prokernya apa + Ngapain + Manfaat). 

3.​ Konsistensi Ejaan: Tetap patuhi aturan UNSRI (Kapital), KSE (Kapital), dan Beswan 

(hanya B kapital). 

4.​ Wajib Formal. Gunakan bahasa Indonesia yang baik dan benar. 

5.​ Upload Foto. Maksimal masukkan 4 foto saja. Layout blognya kurang cantik kalo 

fotonya lebih dari 4. Jangan lebih dari 5mb. 

 

⭐ FORMULA "3-ACT STRUCTURE" 
Gunakan langkah ini agar deskripsimu tajam: 

●​ Kalimat 1 (Identitas): Definisi proker & Siapa targetnya. 

●​ Kalimat 2 (Fungsi): Apa tujuan strategisnya? (Gunakan kata kerja: Meningkatkan, 

Mewadahi, Mengintegrasikan). 

●​ Kalimat 3 (Output - Opsional): Apa hasil akhirnya? 

 

⭐ CONTOH PENERAPAN (BEFORE VS AFTER) 
Kasus 1: Rapat Kerja 

●​ ❌ Salah (Terlalu deskriptif/tele):​

Rapat kerja adalah kegiatan dimana kita kumpul semua departemen buat bahas proker 

apa aja yang mau dijalanin nanti biar jelas kedepannya mau ngapain aja di PKSE 

UNSRI. 

●​ ✅ BENAR:​

Rapat Kerja PKSE UNSRI merupakan forum seluruh departemen untuk memfinalisasi 

rancangan program kerja satu periode. Kegiatan ini berfungsi menyelaraskan visi dan 

menetapkan rencana satu tahun organisasi. 

 

Kasus 2: Welcoming Party 

●​ ❌ Salah:​

Acara seru-seruan buat nyambut beswan baru biar kenal sama tmn tmn beswan lain dan 

gak canggung. Nanti ada games dan makan-makan. 



●​ ✅ BENAR:​

Welcoming Party adalah agenda internalisasi untuk menyambut anggota baru keluarga 

besar Beswan PKSE UNSRI. Kegiatan ini bertujuan membangun bonding dan 

solidaritas tim guna menciptakan lingkungan organisasi yang harmonis. 

 

Kasus 3: Community Development (Comdev) 

●​ ❌ Salah:​

Kita turun ke desa buat bantu warga bikin pupuk dan ngajarin anak-anak belajar. 

●​ ✅ BENAR:​

Community Development merupakan program pemberdayaan masyarakat berbasis 

potensi lokal di desa/daerah binaan PKSE UNSRI. Fokus utamanya adalah akselerasi 

kemandirian ekonomi warga melalui pelatihan kewirausahaan dan edukasi lingkungan 

berkelanjutan. 

 



PRESS RELEASE PROKER 



GUIDELINE PRESS RELEASE PROKER DI WEBSITE 
 

⭐ KAPAN SUATU KEGIATAN WAJIB PRESS RELEASE 
Press release wajib diterbitkan selambat-lambatnya 7x24 jam setelah kegiatan berikut: 

1.​ Pasca Pelaksanaan Program Kerja Resmi/Besar 
●​ Setiap proker yang tercantum dalam Grand Design.  

2.​ Pasca Kegiatan Monitoring & Evaluasi 
●​ Setiap melakukan kunjungan ke mitra Comdev atau menerima kunjungan dari 

Donatur dan Yayasan KSE. 

3.​ Pencapaian Prestasi (Kolektif/Individu) 
●​ Ketika PKSE UNSRI (sebagai organisasi) atau Beswan (Individu/tim) 

memenangkan kompetisi/hibah pendanaan tingkat Provinsi/Nasional. 

 

⭐ FILOSOFI PENULISAN (THE MINDSET😛) 
Jangan hanya menulis apa yang dilihat, tapi tulis apa maknanya. Hubungkan kegiatan dengan 

isu yang lebih besar (misal: pendidikan, pengabdian, atau daya saing nasional) dan fokus pada 

dampak (output) bagi audiens, bukan hanya keseruan beswan. 

 
⭐ ATURAN BAKU EJAAN & ISTILAH (HARGA MATI) 

1.​ UNSRI: Wajib KAPITAL SEMUA. 

○​ ✅ BENAR: UNSRI, Universitas Sriwijaya 

○​ ❌ SALAH: Unsri (oke sih tp better capslock semua kack), unsri, Univ. Sriwijaya 

2.​ KSE & PKSE: Wajib KAPITAL SEMUA. 

○​ ✅ BENAR: KSE, PKSE, Yayasan KSE 

○​ ❌ SALAH: Kse, Pkse, kse 

3.​ Beswan: Huruf 'B' wajib kapital. Ini adalah gelar kehormatan penerima beasiswa. 

○​ ✅ BENAR: Rekan-rekan Beswan, Para Beswan KSE 

○​ ❌ SALAH: beswan, teman-teman beswan 

4.​ Istilah Asing: Wajib dicetak miring (Italic). 

○​ ✅ BENAR: Welcoming Party, Leadership, Sharing Networking Developing 

○​ ❌ SALAH: Welcoming Party, Leadership 

5.​ Sapaan: Gunakan sapaan formal-inklusif. 

○​ ✅ BENAR: Rekan-rekan, Sobat KSE, Keluarga Besar PKSE UNSRI 



○​ ❌ SALAH: Guys, Gaes, Teman-teman semua, Kalian 

6.​ Penulisan Tempat & Waktu: 
○​ Gunakan format baku. (Cth: Sabtu, 18 Oktober 2025) 

○​ Jangan menyingkat nama hari (Sen, Sel, Rab) kecuali di poster karena 

keterbatasan ruang. Di caption harus lengkap. 

 

⭐ STRUKTUR PRESS RELEASE 
Setiap postingan press release wajib mengikuti kerangka ini agar rapi dan enak dibaca. 

 

1.​ HEADLINE (Judul) 

a.​ Format: KAPITAL, TEBAL (Bold). 

b.​ Fungsi: Menghentikan scrolling. Harus mewakili isi utama. 

c.​ Contoh: RAPAT KERJA & WELCOMING PARTY BESWAN BARU 
2.​ OPENING (Konteks) 

a.​ Paragraf pertama menjelaskan APA dan MENGAPA. 

b.​ Gunakan kalimat pasif atau aktif yang formal untuk menjelaskan latar belakang 

kegiatan. 

c.​ Contoh: "Guna menyelaraskan visi kepengurusan periode 2025/2026, PKSE 

UNSRI telah melaksanakan..." 

3.​ BODY (Isi & Nilai) 

a.​ Jelaskan BAGAIMANA kegiatan berlangsung dan APA OUTPUTNYA. 

b.​ Fokus pada substansi (diskusi, materi, keputusan), bukan sekadar teknis 

(makan-makan, kumpul). 

c.​ Contoh: "Forum ini membahas pendalaman tupoksi setiap departemen dan 

strategi implementasi program kerja..." 

4.​ CLOSING (Harapan & Apresiasi) 

a.​ Kalimat penutup yang diplomatis, harapan ke depan, atau ucapan terima kasih 

formal. 

b.​ Contoh: "Semoga sinergi ini menjadi langkah awal yang solid bagi kemajuan 

paguyuban." 

 

 

 

 



⭐ GAYA BAHASA (TONE OF VOICE) 
Formal tapi Dinamis 

❌ Hindari: "Acara ini diadakan supaya kita makin akrab." 

✅ Gunakan: "Kegiatan ini bertujuan mempererat solidaritas dan harmonisasi internal." 

 

⭐VISUAL & FORMATTING 
Line Breaks (Jeda Paragraf):​

Jangan membuat "tembok teks". Wajib beri satu baris kosong antar paragraf agar mata 

pembaca nyaman. 

1.​ Upload foto kegiatannya cukup 1 saja. (percuma up duo yg masuk di web cuma satu 

awoakwoka) 

2.​ Penggunaan Emoji 
○​ Maksimal 1-2 emoji per caption. (tp better gausah sih mwehehe) 

○​ Fungsi: Sebagai penanda poin atau pemanis visual, bukan pengganti kata. 

○​ Gunakan emoji netral: 📍 (Lokasi), 🗓 (Tanggal), 📝 (Catatan), 🤝 (Kerjasama), 

✨ (Pemanis). 

 

⭐CONTOH PENERAPAN LENGKAP (TEMPLATE) 

Berikut adalah draf press release untuk Website/Instagram PKSE UNSRI dengan menggunakan 

struktur intelektual dan aturan baku "Harga Mati" yang sudah kamu tetapkan. 

 

PERERAT SINERGI DAN LITERASI BEASISWA, PKSE UNSRI SUKSES GELAR 
ROADSHOW DI FK MADANG 

Sebagai upaya strategis dalam mendiseminasikan informasi serta meningkatkan aksesibilitas 

pendidikan tinggi, PKSE UNSRI telah melaksanakan kegiatan Roadshow Beasiswa KSE. 

Kegiatan ini diinisiasi sebagai wadah edukatif bagi mahasiswa Universitas Sriwijaya, khususnya 

di lingkungan Kampus FK Madang, untuk memahami lebih dalam mengenai skema bantuan 

pendidikan dan program pengembangan diri yang ditawarkan oleh Yayasan KSE. 

Rangkaian agenda inti berfokus pada pemaparan komprehensif mengenai profil paguyuban 

serta sesi krusial yakni strategi penulisan esai yang substantif. Interaksi dua arah berlangsung 



intensif saat para calon pendaftar melontarkan berbagai diskusi kritis dalam forum tanya jawab, 

mulai dari teknis administratif hingga tips dan trik lolos seleksi yang dibagikan langsung oleh 

para Beswan PKSE UNSRI. Kehadiran Roadshow ini diharapkan mampu meminimalisir 

kendala informasi dan memotivasi mahasiswa untuk menjadi bagian dari keluarga besar 

penerima beasiswa. 

Kegiatan ini merupakan manifestasi nyata dari semangat Sharing, Networking, and Developing. 

PKSE UNSRI berkomitmen untuk terus mengawal proses regenerasi Beswan yang berkualitas 

melalui pendampingan informatif yang inklusif. Semoga melalui inisiatif ini, lahir generasi 

intelektual muda yang memiliki daya saing tinggi dan semangat kontribusi yang kuat bagi 

almamater dan bangsa. 
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